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Glownym celem ponizszej procedury jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
wszystkim osobom przebywajacym na terminalu, sprz¢tom i towarom znajdujacym si¢ na terenie DCT
Gdansk Sp z o0.0. (,,DCT”), statkom, pociagom, ciggnikom zewnetrznym i innym pojazdom — chronigc

je przed wystgpowaniem jakichkolwiek przestepstw oraz zagrozen terrorystycznych.

ZAKRES

Wymagania dotyczace ruchu pieszego (przejscie przez recepcij¢) oraz samochodowego bramg wjazdowa

nr 5 oraz brama wyjazdowa nr 5.

DEFINICJE

Numer Skrot Pelna nazwa

3.1 ISPS Migdzynarodowy kodeks ochrony statku i obiektu portowego

3.2 PFSO Oficer ochrony obiektu portowego

3.3 Firma zewnetrzna Wykonawca / Podwykonawca / Firma ustugowa / Serwis /
Dostawca itp.

3.4 Certyfikat Potwierdzenie przej$cia szkolenia online (dopuszczalna forma
papierowa, elektroniczna)

35 CFS Magazyn

3.6 Awizacja Informacja o wejéciu / wjezdzie potwierdzona i przestana
przez PFSO do ochrony; istnieja dwa rodzaje awizacji:
jednorazowa i dlugoterminowa

3.7 Awizacja Informacja o wejsciu / wjezdzie, ktora moze by¢ wazna

dlugoterminowa maksymalnie rok; dlugoterminowe awizacje moga by¢

wykonywane na statych dostawcow przyjezdzajacych na teren
terminala z minimalng czestotliwos$cia 2 razy w tygodniu

3.8 Ochrona Firma zajmujaca si¢ ochrong fizyczng obiektu portowego
zgodnie z zapisami umowy

3.9 Bailey/SCAFFI1ZO Firma podwykonawcza wykonujgca prace na terenie terminala

4.0 SSO Oficer Ochrony Statku

POKREWNE PROCEDURY

Numer  Numer referencyjny

4.1
DCT/SOP/SUS/50.xx

Nazwa procedury

Procedura dotyczaca szkolen z zasad poruszania si¢ po
terminalu
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OGOLNE WYTYCZNE

5.1

5.11

512

5.1.3

5.14

5.2

5.2.1

5.2.2

5.2.3

524

5.3

531

Ogolne wytyczne dotyczace szkolen
Wszyscy pracownicy firm zewnetrznych wjezdzajacy przez kompleks bramowy badz
wchodzacy na teren terminala przez recepcje, w celu wykonania zleconych prac, maja

obowigzek wykonania szkolenia online.

Szkolenia online znajdujg si¢: https://dctgdansk.pl/pl/strefa-klienta/szkolenia-bezpieczenstwa/.

Certyfikat ze szkolenia wazny jest przez rok, moze by¢ w wersji elektronicznej badz papierowej,
konieczne jest posiadanie go przy sobie podczas pobytu na terminalu. Brak certyfikatu oznacza
brak mozliwos$ci wej$cia na teren terminala. Posiadanie certyfikatu nie upowaznia do wejscia /
wjazdu na teren terminala - musi zosta¢ uprzednio wykonana awizacja przez pracownika DCT
zlecajgcego dang ustuge.

Szkolenia stacjonarne organizowane sg dla pracownikow firm podwykonawczych BAILEY /
SCAFFIZO po wczesniejszym (24h) zaawizowaniu pracownikow przez firm¢ zewngtrzng na
adres mailowy pfso@dctgdansk.com. Szkolenia odbywaja si¢ od poniedziatku do pigtku
w budynku administracyjnym DCT o godzinie 09:00. Kart¢ szkolenia z zasad bezpieczenstwa
(zatacznik nr 1) przechowuje komorka BHP.

Ogolne wytyczne dotyczace awizacji

Celem wejécia / wjazdu na teren terminala konieczna jest awizacja (zatacznik nr 2). Zadna firma
zewnetrzna wykonujaca prace / dostarczajaca towar / ustuge na obszarze terminala nie wjedzie
/ wejdzie na jego teren bez wczedniejszej awizacji wykonanej przez pracownika DCT
zamawiajacego ushuge / towar. Wyjatek stanowiag sytuacje opisane w punktach 5.4.3 oraz 5.4.8
— 5.4.11. Awizacje nalezy przesta¢, co najmniej z 24 godzinnym wyprzedzeniem na adres
mailowy pfso@dctgdansk.com. Osoba wykonujgca awizacj¢ jest odpowiedzialna za
przechowywanie polis OC firm, dla ktérych zleca wykonanie pracy.

Awizacja powinna zawiera¢ nastepujace dane koniecznie naniesione na formularz awizacji:

data wejscia/wjazdu,

imig, nazwisko (wszystkich os6b wchodzacych / wijezdzajacych samochodem), z
zastrzezeniem okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ podczas wejscia/wjazdu
numer rejestracyjny pojazdu,

cel wizyty / zakres wykonywania pracy,

waznos¢ polisy OC firmy zewngtrzne;j,

potwierdzenie wykonanie szkolenia online przez firme zewnetrzna;

Firmy nie posiadajace polisy ubezpieczeniowej podpisujg Oswiadczenie (zatgcznik nr 3).

Dane zawarte w awizacjach zbierane sg w celu weryfikacji tozsamosci na podstawie
Migdzynarodowego Kodeksu Ochrony Statku i Obiektu Portowego. Dane te przechowywane sa
przez okres 12 miesigcy, a pozniej niszczone bez mozliwosci dalszego przetwarzania. Dane te
sg chronione obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

Ogoélne wytyczne dotyczace ruchu osobowego (wejscie przez Recepcje w budynku
administracyjnym)

Zakazuje si¢ posiadania oraz transportu na teren portu, obiektu portowego lub na statek
okreslonych przedmiotow lub substanc;ji:

Broni

Materiatéw wybuchowych

Srodkéw draznigcych lub oghuszajacych

Substancji chemicznych palnych i zragcych

Innych materiatéw chemicznych, biologicznych lub radiacyjnych
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Wyjatek stanowig: pracownicy portu lub obiektu portowego, zarzadzajacego portem lub
obiektem portowym, przedstawiciele innych podmiotow wykonujacych czynnosci stuzbowe lub
prowadzacych dziatalno$¢ na terenie portu lub obiektu portowego, o ile jest to niezbedne do
zapewnienia funkcjonowania tych podmiotéw. Czynnosci te odbywaja si¢ zgodnie z
postanowieniami planu ochrony portu lub obiektu portowego. Substancje lub przedmioty moga
by¢ transportowane na statek przez uprawnionych zotnierzy oraz funkcjonariuszy Shuzby
Kontrwywiadu Wojskowego i Wywiadu Wojskowego, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Policji, Strazy
Granicznej, strazy pozarnej, Stuzba Ochrony Panstwa oraz Shuzby Celnej, podczas
wykonywania czynnosci stuzbowych.

Kazda osoba wchodzaca na terminal musi zglosi¢ si¢ do pracownika ochrony w budynku
administracyjnym. Wymog ten jest niezbedny w celu pelnej i nieustannej kontroli liczby oséb
przebywajacych na terminalu, a przede wszystkim jest to wymog ISPS (identyfikacja
wszystkich os6b wchodzacych / wjezdzajacych na teren obiektu portowego celem wydania
przepustki).

Kazda osoba podlega kontroli i musi posiada¢ przy sobie aktualny dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamosc.

Ochrona jest w posiadaniu przepustek jednorazowych (identyfikatorow ,,Gos¢”).

Rejestracja oséb wchodzacych (przy uzyciu kart dostgpu — statych lub okresowych przepustek)
dokonywana jest automatycznie w momencie przechodzenia przez bramke.

Pracownicy DCT posiadajg state karte dost¢pu, przechodza przez bramke odbijajac si¢ karta;
moga zosta¢ skontrolowani przez pracownika ochrony.

Osoby posiadajace przepustke okresowa musza takze posiada¢ potwierdzenie odbycia szkolenia
online (certyfikat); przechodza przez bramke odbijajac sie kartg; moga zosta¢ skontrolowane
przez pracownika ochrony.

Wszystkie osoby, ktore nie sa pracownikami DCT wychodzac z DCT, przed opuszczeniem
budynku administracyjnego, oddaja pobrane karty dostepu / identyfikatory (przepustki
jednorazowe) pracownikowi ochrony.

Nie ma mozliwosci opuszczenia terminalu pieszo poprzez kompleks bramowy (jest to mozliwe
tylko w sytuacjach zagrozenia zycia lub zdrowia — po ogloszeniu ewakuacji).

Pracownicy firm zewngtrznych, ktorzy opuszczaja teren DCT przez budynek administracyjny,
w przypadku, gdy nie posiadajg wlasciwej przepustki jednorazowej, aby wroci¢ do budynku,
uzywaja dzwonka znajdujacego si¢ przy drzwiach wejsciowych z placu i pracownik ochrony
wpuszcza ich do $rodka.

Awizacja nie jest wymagana w przypadku gosci przychodzacych na spotkanie biznesowe, przy
czym przestanie wczesniejszej awizacji przez pracownika DCT na adres pfso@dctgdansk.com
utatwi i przyspieszy proces weryfikacji.

Ogolne wytyczne dotyczace ruchu samochodowego

Na terminalu ze wzgledow bezpieczenstwa obowigzuje ograniczony ruch pojazdéow innych niz
przewozace kontenery. Kazda osoba przejezdzajaca przez brame¢ wjazdowa nr 5 podlega
kontroli.

Kazdy wjazd pojazdu (dostawcy, wykonawcy i podwykonawcy, pracownicy firm zewnetrznych
itd.) musi by¢é wczesniej zaawizowany mailowo na adres: pfso@dctgdansk.com przez
pracownika DCT zamawiajacego dostawe / ushuge z wylaczeniem punktu 5.4.3 oraz 5.4.8 -
5.4.11. W celu usprawnienia procesu wyroznia si¢ dwa rodzaje awizacji: jednorazowa
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i dlugoterminowa (maksymalnie na rok). Dlugoterminowe awizacje moga by¢ wykonywane na
statych dostawcow przyjezdzajacych na teren terminala z minimalng czgstotliwoscig 2 razy w
tygodniu. W przypadku kazdej awizacji, po pojawieniu si¢ pojazdu na bramie wjazdowej nr 5
dokonywana jest weryfikacja, czy ta konkretna dostawa jest oczekiwana.

Wszystkie firmy dostawcze / kurierskie i $wiadczace ushugi na terenie DCT sg zobowigzane do
wykonania szkolenia online. Wykonanie szkolenia nie jest rOwnoznaczne z pozwoleniem na
wjazd na teren terminala. Wymagana jest wcze$niejsza awizacja. Wjazd kurierow mozliwy jest
bez wczesniejszej awizacji, przy czym brak wczesniejszej awizacji powoduje wydtuzenie
procesu weryfikacji niezbednej do spelnienia wymogow prawa oraz potwierdzenia, iz przesytka
/ dostawa jest oczekiwana przez konkretng osobg / komorke DCT. Bez uzyskania potwierdzenia,
iz na dang przesytke oczekuje dany pracownik DCT - dostawca / kurier nie zostanie
wpuszczony na teren.

Obowigzkiem pracownika DCT oczekujacego na dang przesytke od kuriera / dostawcy jest
dokonanie jej odbioru jak najszybciej celem zminimalizowania czasu przebywania kuriera na
terenie terminalu. Ochrona wydaje druk potwierdzenia odbioru przesytki / dostawy (Zatacznik
nr 4). Wywoz probek towaréw pobranych z konteneréw - pobor probek towaru musi by¢ zawsze
potwierdzony przez pracownika biurowego magazynu CFS (Zatacznik nr 5). Wszystkie
potwierdzenia z danego dnia, Kierownik magazynu lub pracownik przez niego upowazniony,
odbiera nastepnego dnia rano z recepcji.

Druki potwierdzenia odbioru przesyltki / dostawy przechowywane sg przez okres 12 miesiecy,
a pozniej niszczone bez mozliwosci dalszego przetwarzania.

Rejestr 0s6b upowaznionych do poruszania si¢ po terminalu — rejestr otrzymuja pracownicy
ochrony, ktorzy na jego podstawie moga kontrolowaé osoby, ktére w nim si¢ znajduja.
W rejestrze znajduja si¢ nr rej. oraz dane Agentow statkow, firm podwykonawczych (Albatros,
Gold taxi), Stuzb Celnych, Strazy Granicznej i innych pojazdow uprzywilejowanych (na
przyktad serwisow do chlodni itp.). Osoby znajdujace si¢ w rejestrze mogg samodzielnie
poruszac sie po terminalu (stuzby wjezdzajg bez uprzedniej awizacji). Warunkiem koniecznym
jest odbycie odpowiedniego przeszkolenia przez PFSO lub Inspektora ds. Bezpieczefistwa —
szkolenie ~z  zasad poruszania si¢ po  terminalu  zgodnie  z procedurg
DCT_SOP_QHSSE_50.xx_Procedura dotyczaca szkolen z zasad poruszania si¢ po terminalu.
Szkolenie wazne jest na rok.

Dostawy statkowe zgodnie z wymogami kodeksu ISPS podlegaja obowiazkowi awizacji oraz
weryfikacji. Celem stosowania $rodkow bezpieczenstwa zwigzanych z dostawg zapasow
statkowych jest zapobieganie:
manipulacji przy zapasach,
akceptacji niezamoéwionych zapasow,
dodania niepostrzezenie czegokolwiek do zapasow statkowych,
wijazdu niesprawdzonych i nienadzorowanych pojazdéw i dostaw.
Srodki te uwzgledniaja zgloszenie dostawy zapasdw, sprawdzenie tej informacji, kontroli
tadunkow, sprawdzenie i1 kontrole pojazdu oraz identyfikacje kierowcy.
Jesli statek wymaga obstugi od strony wody, ktora wigze si¢ z potrzebg wykorzystania jednostek
ptywajacych do:
przewozenia pilotow statkow lub innego personelu,
bunkrowania przez statek paliwa, oleju smarnego lub wody pitnej,
przyjmowania pochodzacych ze statku odpaddéw sanitarnych,
przewozenia zapasow lub odpadow statych ze statku.
Dostawy od strony wody beda wymagaty koordynacji pomiedzy statkiem (SSO, dostawca
i PFSO).

Serwisanci kontenerow chlodzacych, wpisani do rejestru pojazdow uprzywilejowanych
udostepnianego ochronie przez PFSO, w przypadku wjazdu w celu naprawy kontenera
chlodzacego znajdujacego si¢ w placu, wjezdzajg na teren terminala na podstawie zamowienia
ustugi serwisu dokonanego droga mailowa przez pracownika DCT — nie jest wymagana
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awizacja potwierdzona przez PFSO; serwisant musi mie¢ certyfikat potwierdzajacy odbycie
szkolenia z zasad bezpieczenstwa.

W przypadku koniecznos$ci wjazdu serwisanta w celu naprawy chtodni znajdujacej si¢ na statku
- serwisant wjezdza na teren terminala na podstawie listy przeszkolonych serwisantow
znajdujacych si¢ w rejestrze udostepnionym ochronie oraz zamoéwienia ustugi serwisu
dokonanego drogg mailowa przez pracownika DCT — nie jest wymagana awizacja potwierdzona
przez PFSO; serwisant musi mie¢ certyfikat potwierdzajacy odbycie szkolenia z zasad
bezpieczenstwa.

SUEZ firma przyjezdzajaca po odpady, w przypadku wjazdu po odpady komunalne wjezdza na
teren terminala zgodnie z ustaleniami wynikajacymi z ,,Deklaracji dotyczacej gospodarowania
odpadami komunalnymi” podpisanej z miastem Gdansk. Pracownik ochrony informuje o fakcie
przyjazdu firmy Suez pracownika CFS, ktory otwiera wiat¢ oraz pracownika Dziatu
Administracyjnego.

Dostawa paliwa wjezdza na teren DCT na podstawie awizacji dtugoterminowej. Cysterny
odbierane s3 z kompleksu bramowego przez wyznaczonego pracownika DCT.

Biuro monitoringu doposazone jest w lustro inspekcyjne. Samochody dostawcze podlegaja
biezacej kontroli przez pracownikoéw ochrony. Czestotliwos¢ kontroli dostosowana jest do
poziomu ochrony obowigzujacego w obiekcie portowym.

SZCZEGOLY PROCEDURY

Obowigzki

Pracownik DCT

PFSO

Pracownik firmy
zewngtrznej

Osoba udajaca sig¢
do magazynu CFS
/ inspekcja /
kontrola

Gos¢ / interesant

Pracownik
ochrony

Wyszczegdlnienie Obszar
RUCH OSOBOWY Wspélny

6.1 Przesyla awizacje (uzywajac do tego whasciwego druku — Zalgcznik nr 2)
na adres PFSO

6.2 Weryfikuje awizacje, przesyla ja do pracownika ochrony; w przypadku
pytan — weryfikuje watpliwe kwestie z awizujacym

6.3  Musi zosta¢ zaawizowany oraz posiada¢ potwierdzenie odbycia szkolenia
online (certyfikat). Wchodzi na teren terminala wytacznie po okazaniu
aktualnego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz certyfikatu

Uwaga: Posiadanie certyfikatu nie upowaznia do wpuszczenia podwykonawcy na teren
terminala - pracownik firmy zewnetrznej musi zostaé uprzednio zaawizowany przez
pracownika DCT zlecajgcego dang ustuge

6.4 Zglasza si¢ na recepcji do pracownika ochrony; okazuje aktualny
dokument ze zdjgciem oraz certyfikat potwierdzajacy szkolenie; musi
posiada¢ whasne SOI oraz petne obuwie; osoba niespehiajaca wymogow
nie zostaje wpuszczona na teren terminala. Wizyty stale
wspotpracujagcymi z DCT inspektorami i kontrolerami nie wymagaja
wczesniejszej awizacji; kazda osoba udajaca sie do magazynu CFS musi
zosta¢ wpisana do ksigzki ewidencji ,Inspekcje magazynowe”
znajdujacej si¢ w Recepcji oraz magazynie CFS. Ksigzki kontrolowane sg
przez pracownikéw Dziatu SUS

6.5 Zglasza si¢ w recepcji do pracownika ochrony. Okazuje aktualny
dokument ze zdjeciem

6.6 Kazdorazowo sprawdza aktualng awizacje, certyfikat potwierdzajacy
szkolenie (szkolenie nie dotyczy gosci na spotkanie biznesowe oraz
wycieczek, w tym wycieczek na statki) oraz aktualny dokument ze
zdjeciem; w przypadku gosci na spotkanie biznesowe, kontaktuje sig
z pracownikiem DCT, ktéry potwierdza wizyte goscia / interesanta (w
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przypadku braku wczesniejszej awizacji) oraz prosi o odebranie gosci z
recepcji; wydaje karte goscia (jednorazowa przepustke)

6.7 Odpowiedzialny jest za swoich gosci na obszarze terminala; przychodzi
na recepcj¢ celem odebrania goscia, a po zakonczonej wizycie
odprowadza go$cia / interesanta na recepcje; zabronione jest samodzielne
poruszanie si¢ gosci / interesantow w obrebie budynku administracyjnego
oraz Dzialu Utrzymania Ruchu; wykonana wczesniej awizacja
przyspiesza proces identyfikacji (awizacja w przypadku spotkan
biznesowych nie jest wymogiem)

Pracownik DCT

Pracownicy firmy 6.8 Qkazujq aktua.lny dokument. potw.ier.dzaja,cy ton.amos'c', wpisujg si¢ na

BAILEY / liste obecnosci, w ktdrej posiadaniu jest pracownik ochrony na recepcji;

SCAFFIZO jezeli pracownik udaje si¢ na szkolenie z zasad bezpieczenstwa musi
zosta¢ zaawizowany
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6.9 Kazdorazowo weryfikuje dokument potwierdzajacy tozsamosc,
weryfikuje poprawno$¢ wpisOw na liscie obecno$ci, wydaje kartg

Pracownik ) : o Al

ochrony dostgpu i odnotowuje na liscie obecnosci numer karty; sprawdza
awizacje, jezeli pracownik firmy udaje si¢ na szkolenie z zasad
bezpieczenstwa

Kurier 6.10 Kurier przychodzacy do Dziatu Administracji musi zosta¢ odebrany
przez pracownika tego dziatu.

Pracownik . : - .. . .

ochrony 6.11 Kontaktuje si¢ z Dzialem Administracji celem powiadomienia.

Pracownik Dziatu 6,12 Odbiera kuriera z recepcji oraz odpowiedzialny jest za jego
Administracji odprowadzenie na recepcje.

. 6.13 Sanepid, Policja, Panstwowa Inspekcja pracy, Urzad Morski,
Stuzby kontrolne Inspektorzy itp. musza okaza¢ dokument potwierdzajacy tozsamos¢ /
legitymacje; informuja pracownika ochrony, do kogo maja si¢ udac¢

Pracownik 6.14 Weryfikuje dokument tozsamosci, informuje osoby zainteresowane
ochrony 0 przybyciu i prosza o odebranie z recepcji; stuzby zostaja wpuszczone
bez uprzedniej awizacji

6.15 Wchodzg na teren terminala na podstawie dlugoterminowej awizacji.
Inspektorzy TDT; Na awizacji znajduje si¢ wykaz Inspektoréw przyjezdzajacych na
ubT . . .. . ;
teren DCT. Celem minimalizacji ruchu pojazdow zewngtrznych
zalecane jest, aby Inspektorzy przechodzili przez recepcje

Pracownik 6.16 Weryfikuje dokument tozsamosci, certyfikat ze szkolenia oraz
ochrony informuje osoby zainteresowane 0 przybyciu i prosza o odebranie
zZ recepcji

RUCH SAMOCHODOWY

Pr;mrllrl;lgr?y 6.17 Cel§m wjazdu na termingl kiemje si¢ na br_amf; wjazdowa na 5, musi

kurier / dostawca / posiada¢ certyfikat potwierdzajacy szkolenie oraz aktualny dokument
pracownik DCT ze zdjeciem

6.18 24 h przed wjazdem firmy zewnetrznej / serwisu wykonuje awizacjg;
firmy niezaawizowane nie zostaja wpuszczone na teren terminala;
Pracownik DCT dokonuje awizacji dostawcy / kuriera w przypadku posiadania
niezbednych informacji (oraz gdy nie ma na danego dostawce
aktualnej awizacji dlugoterminowej)

PESO 6.19 Potwierdza wszelkie awizacj¢ 1 przesyla bez zbednej zwtoki
potwierdzenie zgody na wjazd do ochrony
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6.27
Agent statku

Dostawca udajacy  6.28
sie na statek

Klasyfikacja dokumentu: wewnatrzzaktadowe

Kazdy pojazd / osoba wjezdzajaca na teren musi zosta¢ sprawdzony/a;
aby doszto do wjazdu wszystkie osoby w pojezdzie muszg:
posiada¢ aktualny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamos¢,
posiada¢ certyfikat potwierdzajacy odbycie szkolenia online
(forma papierowa, elektroniczna),
znajdowac si¢ na aktualnej awizacji wykonanej przez pracownika
DCT;
Obowiazkiem ochrony jest sprawdzenie czy wszystkie 3 wymogi
dotyczace wjazdu sg spetnione, nastgpnie pracownik ochrony wpisuje
dane wszystkich 0sob znajdujacych si¢ w samochodzie do rejestru

Uwaga: zakazane jest wpuszczenie na teren terminala osoby niezaawizowanej, nie
zweryfikowanej, bez certyfikatu szkolenia

Wjezdza na teren terminala po uprzedniej weryfikacji (w przypadku
braku awizacji), musi posiadaé¢ certyfikat potwierdzajacy szkolenie,
okazuje dokument potwierdzajacy tozsamos¢

W przypadku stwierdzenia braku certyfikatu ze szkolenia poucza
kuriera / dostawce o konieczno$ci wykonania szkolenia, a nastgpnie
po dokonaniu weryfikacji udaje si¢ do miejsca przekazania przesytki
wraz z kurierem / dostawca

W przypadku stwierdzenia braku awizacji na danego kuriera /
dostawce, pracownik ochrony weryfikuje z odbiorca czy oczekuje na
przesytkg; w przypadku potwierdzenia przez pracownika DCT
oczekiwania na kuriera / dostawe ochrona umozliwia wjazd. Na druku
potwierdzenia odbioru przesyliki / dostawy wpisuje dane pracownika
DCT, ktory potwierdzit wjazd dostawy / kuriera

W przypadku stwierdzenia braku awizacji oraz braku certyfikatu ze
szkolenia po doktadnym sprawdzeniu dostawcy / kuriera oraz
ustalenia do kogo jest skierowana przesytka pracownik ochrony
wpisuje dane pracownika DCT, ktéry potwierdzit wjazd dostawy /
kuriera na druku potwierdzenia odbioru przesylki / dostawy.
Z powodu braku certyfikatu pracownik ochrony udaje si¢ do miejsca
przekazania przesytki wraz z kurierem / dostawcg

W przypadku wyjazdu poza teren terminala wykonuje awizacje
i przesyla jg na adres mailowy pfso@dctgdansk.com; jezeli pracownik
przemieszcza si¢ w obrebie terminala poza bramami awizacja nie jest
konieczna; samochodem stuzbowym DCT porusza si¢ tylko i
wylacznie osoba do tego uprawniona, znajdujgca si¢ w rejestrze
udostepnionym pracownikom ochrony po uprzednim wewngtrznego
kursu wykonanego przez PFSO / Inspektora ds. bezpieczenstwa /
Komorke Szkoleniowa

Ma obowigzek sprawdzenia wszystkich osob znajdujgcych sig¢
w samochodzie (na podstawie stalej karty dostgpu DCT -
identyfikatora)

Przesyla informacje na temat dostawy / wjazdu do PFSO
pfso@dctgdansk.com (kazdy wjazd musi zosta¢ zaawizowany);

Informuje dostawce o koniecznoSci przejécia szkolenia z zasad
bezpieczenstwa oraz posiadania certyfikatu celem okazania na bramie

Musi posiada¢ certyfikat potwierdzajacy odbycie szkolenie online oraz
wiasciwe srodki SOI
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Klasyfikacja dokumentu: wewnatrzzaktadowe

Wpuszcza dostawce na podstawie awizacji, okazanego certyfikatu
oraz dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

W przypadku wjazdu po odpady komunalne wjezdza na terminal
zgodnie z ustaleniami wynikajacymi z ,,Deklaracji dotyczacej
gospodarowania odpadami komunalnymi” podpisanej z miastem
Gdansk. Pojazd wjezdza bez uprzedniej awizacji oraz certyfikatu

Sprawdza tozsamos$¢ osoby wjezdzajacej, informuje pracownika CFS
celem otwarcia wiaty oraz pracownika Dzialu Administracyjnego.
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ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 Karta ze stacjonarnego szkolenia z zasad bezpieczenstwa
Zalacznik nr 2 Druk awizacji

Zalacznik nr 3 Oswiadczenie (w przypadku braku polisy OC)

Zalacznik nr 4 Druk potwierdzenia odbioru przesytki / dostawy

Zalacznik nr 5 Potwierdzenie wywozu probek towaréw pobranych z kontenerow
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Zalacznik nr 6 — Mapa procesu awizacji

=
c
(]
oo
<
Przesyta formularz
y (zatacznik
nr.2) naadres
'C\ pfso@dctgdansk.com
[a)]
~
c
3
Q
o
@
oy
a
Y
(@) Weryfikuje awizacje
& i przesyta do
a pracownika ochrony TAK
Czy osoba jest ujeta
> rejestrze tzw. “biata
lista"?
~ v
c E’ Na podstawie
2 e awizacjioraz Wejécie / wjazd
8 < charakteru wizyty ) L
g 8 weryfikuje gosci NIE y'y
~ [ A A -
= c - awizacja potwierdzajgca wizyte na terminalu;
H > N - wazny certyfikat potwierdzajacy odbycie
o E ‘q__'r > szkolenie bezpieczenstwa;
g = g - aktualny dokument potwierdzajacy tozsamos¢
& > (dowdd osobisty lub paszport).
N
= 2z
c - aktualny dokument potwierdzajacy tozsamosc
© . :
%) (dowdd osobisty lub paszport);
qs_', - awizacja jest wymagana w przypadku wyjscia z
3 - gosciem na terminal;
£ 7 - w innych przypadkach awizacja nie jest
~ wymagana, jednak przestana awizacja przyspieszy
N proces weryfikacji;
8 - Gos¢ pozostaje pod opieka pracownika DCT.
(o
o n
Yoo
8 Lé - aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty
g > lub paszport);
- ] >, - wazny certyfikat potwierdzajacy odbycie
=] E.P szkolenia bezpieczenstwa;
g = - $0I wymagane przez DCT.
9 w©
8 c
~ S~ - aktualny dokument tozsamosci (dowéd osobisty
c O lub paszport);
2 E o - wpis na liste obecnosci;
8 w G - w przypadku potrzeby odbycia szkolenia z zasad
© 6 bezpieczernstwa wymagana jest wczesniejsza
a A awizacja.
-
v - w przypadku wizyty w dziale administracyjnym,
B » kurier moze wej$¢ tylko | wytacznie po odebraniu
3 / przez pracownika w/w dziatu z recepcji
o Sanepid, policja, pafistwowa inspekcja pracy, urzad
> £ morski, inspektorzy itp.:
:S E - aktualny dokument tozsamosci (dowdd osobisty
3 b lub paszport);
v o - legitymacje stuzbowsg;
=~ - informuje do kogo masie uda¢.
>
N =
c Q - podstawg wejscia na terminal jest
< D - . A . .
% N » diugoterminowa awizacja oraz wykaz inspektoréw
o E objetych w/w awizacja
2~

DCT/SOP/SUS/12.16_Procedura kontroli ruchu osobowego i samochodowego Strona 11 z 12



Klasyfikacja dokumentu: wewnatrzzaktadowe

WERSJE ARCHIWALNE

Wersja Data wydania Autor(rzy) Krotki opis zmian

16.0 2022/02/17 Weronika Zblewska Usunigcie z procedury stanowiska recepcjonistki, ogolny
przeglad procedury
Zmiana nazwy firmy podwykonawczej na Scaffizo, aktualizacja
15.0 2020/12/16 Weronika Zblewska punktu 5.2.2, informacja odnos$nie zakazu posiadania oraz
transportu przedmiotéw lub substancji
14.0 2020/02/10 Weronika Zblewska Lustro Inspekcyjne, zasady wejscia kurierzy
13.0 2019/10/14 Weronika Zblewska Ujednolicenie zasad, zmiana nazwy procedury
12.0 2019/05/14 Sandra Gering Aktualizacja numeréw kompleksu bramowego
11.0 2016/05/11 Krzysztof Trafalski Usuniecie zapisu ,,brama nr 1”
Zmiana zasad rejestrowania czasu pracy, usunigcie zapisu
10.0 2015/10/30 Krzysztof Trafalski dotyczacego kontroli konteneréw, zamiana stowa akronim na
stowo skrot
9.0 2015/05/26 Dominika Milion Usunigcie akronimow
8.0 2015/01/02 Artur Rag p.6.25 — rozbudowgna }nformaqa odno$nie oswietlenia
pojazdoéw zewnetrznych
7.0 2014/03/25 Dominika Milion Zapisy w punktach 5.9 i 5.17
6.0 2013/12/20 Dominika Milion Klauzule o danych osobowych
5.0 2013/07/08 Dominika Milion Zalgcznikinr 71 8
4.0 2012/08/31 Dominika Cwirko Wywoz probek pobranych z kontenerow
Pazdziernik C . . .

3.0 2011 Dominika Cwirko Bramki magnetyczne w holu gtéwnym, dostawcy, kurierzy
2.0 Luty 2011 Dominika Cwirko Ruch samochodowy
1.0 Lipiec 2010 Dominika Cwirko n/d
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