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Wyciag z procedury kontroli ruchu osobowego i samochodowego

CEL

Glownym celem ponizszej procedury jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
wszystkim osobom przebywajacym na terminalu, sprz¢tom i towarom znajdujacym si¢ na terenie DCT
Gdansk S.A. (,,DCT”), statkom, pociaggom, ciggnikom zewnetrznym i innym pojazdom — chronigc je
przed wystepowaniem jakichkolwiek przestepstw oraz zagrozen terrorystycznych.

ZAKRES

Wymagania dotyczace ruchu pieszego (przejscie przez recepcje) oraz samochodowego brama
wjazdowa nr 5 oraz brama wyjazdowa nr 5.

DEFINICJE
Numer Skrot
3.1 ISPS
3.2 PFSO
3.3 Firma zewnetrzna
34 Certyfikat
3.6 Awizacja
3.7 Awizacja
dtugoterminowa
3.8 Ochrona

Petna nazwa
Miedzynarodowy kodeks ochrony statku i obiektu portowego
Oficer ochrony obiektu portowego

Wykonawca / Podwykonawca / Firma ustugowa / Serwis /
Dostawca itd.

Potwierdzenie przejécia szkolenia online (dopuszczalna
forma papierowa, elektroniczna)

Informacja o wejsciu / wjezdzie potwierdzona i przestana
przez PFSO do ochrony; istnieja dwa rodzaje awizacji:
jednorazowa i dlugoterminowa

Informacja o wejsciu / wjezdzie, ktora moze by¢ wazna
maksymalnie rok; dhlugoterminowe awizacje moga by¢
wykonywane na statych dostawcow przyjezdzajacych na
teren terminala z minimalng czgstotliwoscia 2 razy
w tygodniu

Firma zajmujaca si¢ ochrong fizyczng obiektu portowego
zgodnie z zapisami umowy
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OGOLNE WYTYCZNE

Ogolne wytyczne dotyczace szkolen
Wszyscy pracownicy firm zewnetrznych wijezdzajacy przez kompleks bramowy badz
wchodzacy na teren terminala przez recepcje, w celu wykonania zleconych prac, maja

obowigzek wykonania szkolenia online.

Szkolenia online znajduja si¢: https://dctgdansk.pl/pl/strefa-klienta/szkolenia-bezpieczenstwa/.

Certyfikat ze szkolenia wazny jest przez rok, moze by¢ w wersji elektronicznej badz
papierowej, konieczne jest posiadanie go przy sobie podczas pobytu na terminalu. Brak
certyfikatu oznacza brak mozliwosci wej$cia na teren terminala. Posiadanie certyfikatu nie
upowaznia do wej$cia / wjazdu na teren terminala - musi zostaé¢ uprzednio wykonana awizacja
przez pracownika DCT zlecajacego dang ustuge. Pracownik DCT przesyta awizacj¢ do PFSO,
ktéry potwierdza wjazd/wejscie. Jezeli na terminalu wykonywane sa prace obowiazuja srodki
ochrony indywidualnej (hetm, kamizelka, buty z podnoskami)

Ogolne wytyczne dotyczace awizacji

Celem wejscia / wjazdu na teren terminala konieczna jest awizacja. Zadna firma zewnetrzna
wykonujaca prace / dostarczajaca towar / ustuge na obszarze terminala nie wjedzie / wejdzie
na jego teren bez wczesniejszej awizacji wykonanej przez pracownika DCT zamawiajacego
ustuge / towar. Awizacje nalezy przesta¢ z 24 godzinnym wyprzedzeniem na adres mailowy
pracownika DCT. Kopi¢ polisy ubezpieczeniowej firmy zewngtrznej jednorazowo nalezy
dotaczy¢ do awizacji.

Awizacja powinna zawiera¢ nastgpujace dane koniecznie naniesione na formularz awizacji:

data wejscia/wjazdu,

imi¢, nazwisko, (wszystkich oséb wchodzacych / wjezdzajacych samochodem), z
zastrzezeniem okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ podczas wejscia/wjazdu
numer rejestracyjny pojazdu,

cel wizyty / zakres wykonywania pracy,

waznos¢ polisy OC firmy zewngtrznej,

potwierdzenie wykonanie szkolenia online przez firme zewnetrzna;

Dane zawarte w awizacjach zbierane sg w celu weryfikacji tozsamosci na podstawie
Miedzynarodowego Kodeksu Ochrony Statku i Obiektu Portowego. Dane te przechowywane
sa przez okres 12 miesiccy, a pozniej niszczone bez mozliwosci dalszego przetwarzania. Dane
te sa chronione obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

Ogolne wytyczne dotyczace ruchu osobowego (wejscie przez Recepcje w budynku
administracyjnym)

Kazda osoba wchodzaca na terminal musi zglosi¢ si¢ do pracownika ochrony w budynku
administracyjnym. Wymog ten jest niezbedny w celu pelnej i nieustannej kontroli liczby os6b
przebywajacych na terminalu, a przede wszystkim jest to wymog ISPS (identyfikacja
wszystkich 0sob wchodzacych / wijezdzajacych na teren obiektu portowego celem wydania
przepustki).
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Kazda osoba podlega kontroli i musi posiada¢ przy sobie aktualny dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamosc.

Ochrona jest w posiadaniu przepustek jednorazowych (identyfikatorow ,,Gos¢”).

Rejestracja 0sob wchodzacych (przy uzyciu kart dostepu — statych lub okresowych
przepustek) dokonywana jest automatycznie w momencie przechodzenia przez bramke.

Wszystkie osoby, ktore nie sg pracownikami DCT wychodzac z DCT, przed opuszczeniem
budynku administracyjnego, oddaja pobrane karty dostepu / identyfikatory (przepustki
jednorazowe) pracownikowi ochrony.

Nie ma mozliwo$ci opuszczenia terminalu pieszo poprzez kompleks bramowy (jest to
mozliwe tylko w sytuacjach zagrozenia zycia lub zdrowia — po ogloszeniu ewakuacji).

Pracownicy firm zewngtrznych, ktorzy opuszczajg teren DCT przez budynek administracyjny,
w przypadku, gdy nie posiadaja wlasciwej przepustki jednorazowej, aby wréci¢ do budynku,
uzywaja dzwonka znajdujacego si¢ przy drzwiach wejsciowych z placu i pracownik ochrony
wpuszcza ich do srodka.

Awizacja nie jest wymagana w przypadku gosci przychodzacych na spotkanie biznesowe, przy
czym przestanie wczesdniejszej awizacji utatwi i przyspieszy proces weryfikacji.

Ogolne wytyczne dotyczace ruchu samochodowego

Na terminalu ze wzgledéw bezpieczenstwa obowiazuje ograniczony ruch pojazdow innych niz
przewozace kontenery. Kazda osoba przejezdzajaca przez brame wjazdowa nr 5 podlega
kontroli.

Kazdy wjazd pojazdu (dostawcy, wykonawcy i podwykonawcy, pracownicy firm
zewnetrznych itd.) musi by¢ wcze$niej zaawizowany mailowo przez pracownika DCT
zamawiajgcego dostawe / ustuge. W celu usprawnienia procesu wyrdznia si¢ dwa rodzaje
awizacji: jednorazowsg i dlugoterminowa (maksymalnie na rok). Dlugoterminowe awizacje
moga by¢ wykonywane na statych dostawcow przyjezdzajacych na teren terminala z
minimalng czestotliwos$cia 2 razy w tygodniu.

Biuro monitoringu doposazone jest w lustro inspekcyjne. Samochody dostawcze podlegaja
biezacej kontroli przez pracownikéw ochrony. Czgstotliwos¢ kontroli dostosowana jest do
poziomu ochrony obowigzujacego w obiekcie portowym.
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